Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 6827-2019, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 719-2019 correspondiente al periodo mes de diciembre del

presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
B ndmero 000008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro

fisico y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
- Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Se apoy6é en los procesos de recoleccion de informacion con los
encargados de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

C. Se brindé apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
- ‘Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoy6 en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.



RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se apoyo en la organizacién del archivo de oficios y conocimientos respecto
‘a: constanciés‘ de IGSS, permisos laborales, cartas de renuncia, suspension,
llamadas de atencion correspondiente al personal del Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

b. Se brindd apoyo en la organizacién de la capacitaciéon “Elije la actitud
positiva”, que se llevé a cabo por parte del personal de recursos-humanos
del Palacio Nécional de la Cultura.

c. Se apoydé en la digitalizacion de documentos solicitados por los
colaboradores del Parqué Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoyd en I:a entrega de almuerzos para los colaboradores que apoyaron

en la actividad de la Feria del Barrilete, llevaba a cabo en el Parque Erick
‘Bernabé Barrondo Garcia.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia

_ Viceministro del Deporte y La Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 6827-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 719-2019, correspoindiente al periodo del 16 de
agosto al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro
fisico y digital de las actividades realizadas en el Centro Deportivo y
Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Se apoyé en los procesos de recoleccion de informaciéon con los
encargados de las actividades realizadas en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se brind6 apoyo en la orientacion de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d. Se apoyo en las actividades realizadas en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando fui requerida.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y La Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 6827-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 719-2019, correspondiente al periodo del 16 de
agosto al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a.

Se apoyd con el control de datos respecto a: solicitud de documentos
laborales, informe al patrono, tallas de colaboradores, listado de charlas
motivacionales, listado de descansos y actualizaciéon de datos (sociocultural y
pertenencia linguistica).

Se apoyé en el conteo de implementos deportivos (pachones) para

almacenamiento en bodega.
Se apoyd en la atenciéh a los colaboradores que solicitaron informacion

respecto a actividades a realizarse en el Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

Se apoyd en el envio de papeleria correspondiente al Parque Erick Bernabé

‘Barrondo Garcia, con destino al Palacio.
‘Se brindé apoyo en la elaboracién de la planificacién del periodo de

vacaciones de los colaboradores del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia
correspondientes al afio 2'019._

Se apoyd en la organizacién del archivo de vacaciones para el periodo 2019
correspondiente al personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyo en la digitalizacién y manejo de informacion respecto a: solicitud de

_vacaciones, solicitud de permisos laborales, certificados de I1GSS, Ilstado de

descansos por laborar fin de semana.



h. Se apoyé en la entrega de refacciones a los participantes de la actividad de
inauguracion de academias deportivas del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

i. Se apoyé en la organizacion del archivo de oficios y conocimientos respecto
‘a: constancias de IGSS, bermisos laborales, cartas de renuncia, suspensioén,
llamadas de atencién correspondiente al personal del Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

j. Se brind6 apoyo respecto al cumplimiento de lo solicitado respecto al
mobiliario y equipo para la capacitacién “Elije la actitud positiva”, que se llevo
a cabo por parte del personal de recursos humanos del Palacio Nacional de
la Cultura. _

k. Se apoy6 en la entrega de almuerzos para los colaboradores que apoyaron
en ia actividad de la Feria del Barrilete, llevaba a cabo en el Parque Erick
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